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Parterne

Grundejerforeningssekretariatet @restad
CVR-nr. 3345 39 57

Arne Jacobsens Allé 15

2300 Kgbenhavn S

(herefter "Sekretariatet”)

Grundejerforeningen @restad City

CVR-nr. 28 8278 73

c/o Grundejerforeningssekretariatet @restad
Arne Jacobsens Allé 15

2300 Kgbenhavn S

(herefter “Grundejerforeningen”)

Som hver kan benavnes “Part” eller sammen “Parterne”.
Baggrund og formal

Sekretariatet er stiftet af grundejerforeningerne i @restad med formal at udfgre admini-
strative opgaver for grundejerforeningerne samt Vandlauget. | henhold til Sekretariatets
vedtaegter omfatter Sekretariatets opgaver bestyrelsesbetjening, planlaegning og tilsyn
af drift og vedligeholdelse, koordinering og besvarelse af henvendelser, diverse infor-
mationsopgaver, bylivsskabende initiativer. Herudover foretager Sekretariatet en raekke
andre opgaver, hvoraf visse har karakter af ad-hoc opgaver og andre udger sterre laen-
gerevarende projekter.

Denne Samarbejdsaftale har til formal at beskrive og fastleegge Sekretariatets opgaver
for Grundejerforeningen, herunder opgavernes omfang samt Sekretariatets honorar og
ansvar mv.

Ikrafttraedelse og varighed

Samarbejdsaftalen treeder i kraft den 1. januar 2024 og Igber indtil den opsiges af
Grundejerforeningen i henhold til pkt. 8.1.

Basisydelser

Sekretariatet er i overensstemmelse med dets vedtaegter forpligtet til at udfgre en
reekke ydelser, der i det felgende benaevnes "basisydelser”. Sekretariatets udfgrelse af
basisydelserne afregnes gennem Grundejerforeningens medlemsbidrag til
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Sekretariatet. Medlemsbidraget opggres og afregnes i henhold til Sekretariatets ved-
taegter, jf. neermere herom i pkt. 6.

Opgaverne udfgres forholdsmaessigt ud fra stgrrelsen af Grundejerforeningens med-
lemsbidrag. Sekretariatet er derfor berettiget til at kraeve et saerskilt tillaeg for udferel-
sen af opgaverne, hvis opgavernes omfang overstiger, hvad der kan indeholdes i Grund-
ejerforeningens medlemsbidrag. Opgaver, der kan berettige til saerskilt tillaeg, kan om-
fatte stgrre drifts- eller vedligeholdelsesprojekter, der ngdvendigger ekstra administra-
tion, myndighedsgodkendelse, tilsyn mv.

Sekretariatets basisydelser omfatter fglgende opgaver:

Bestyrelsesbetjening

a. Planlaegning og indkaldelse af bestyrelsesmgder og generalforsamlinger, herunder
udarbejdelse af materiale hertil.

Referatskrivning og Igsbende dialog med formand og bestyrelse.

Udarbejdelse af budget og regnskab samt dialog med gkonomiadministrator.
Opdatering af medlemslister.

Udarbejdelse af tilladelser til Ian af foreningernes arealer mv.

® o0 0o

Planleegning af oq tilsyn med drift og vedligehold af Grundejerforeningens arealer

Ansvar for tilsyn med foreningens arealer.
Koordinering af pleje, renhold og snerydning.
Udarbejdelse af driftsplaner.

Overblik over arealer og graensedragninger.
Deltagelse i driftsmgder og driftsgennemgange.
Lgbende dialog med radgivere.

Opfglgning pa klager/henvendelser.

@ *0 oo oTw

Koordinering og besvarelse af henvendelser fra grundejerforeningens medlemmer, be-
boere, brugere m.fl.

a. Besvarelse af henvendelser fra beboere, brugere, grundejere, virksomheder, ejen-
domsmaeglere, m.fl. vedrgrende generel information om @restad, klager og spgrgs-
mal til drift og vedligehold.

Kommunikationsopgaver

a. Vedligeholdelse og opdatering af @restad.net
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b. Udsendelse af nyhedsbreve og materiale til abonnenter, herunder medlemmer og
borgere m.fl.

c. Opslag, billeder og besvarelser pa egne profiler pa Facebook, Instagram, LinkedIn,
annoncer i @restad Avis, billedarkiv, pressemeddelelser mv.

Bylivsskabende initiativer

a. Arbejde med initiativer, der fremmer byliv og udviklingen af @restad.

b. Udvikling og videreudvikling af foreningens arealer, herunder udarbejdelse af planer
og strategier.

c. Deltagelse i diverse projekter og initiativer pa vegne af grundejerforeningen.

Ovenstdende oplistning i pkt. 4.3.1 — 4.3.5 er udtsmmende. Basisydelserne er naermere
beskrevet i Sekretariatets ydelsesbeskrivelse, bilag 4.4.

Sarydelser
Sekretariatets saerydelser udggres af enkeltstdende opgaver og udviklingsprojekter.

Enkeltstdende opgaver

De enkeltstdende opgaver udfgres saedvanligvis af Sekretariatet og opstartes efter szer-
skilt aftale med Sekretariatet. Nedenstaende udger en ikke-udtgmmende liste:

a. Handtering af byggepladssager, herunder forhandling af areallejekontrakter og del-
tagelse i afleveringsforretninger mv.

b. Deltagelse i overdragelsesforretninger mv. med By & Havn og/eller udfgrende entre-

prengrer

Bistand ved byggesager

Udlejning af arealer til diverse aktiviteter og arrangementer

Indgéelse af aftaler med tilstedende grundejere samt tinglysning af deklarationer

Deltagelse i borgermgder mv.

Administration af kunstgraesbaner

Bistand med udbud af drifts- og vedligeholdelsesopgaven

Tem~oao0

Ved udfgrelse af de enkeltstdende opgaver er Sekretariatet berettiget til i rimeligt og
sadvanligt omfang at benytte eksterne radgivere, f.eks. teknisk, arkitektonisk, juridisk
mv. Grundejerforeningen afholder omkostninger hertil.

Prisestimat for de enkeltstdende opgaver fremgar af Sekretariatets ydelsesbeskrivelse,
bilag 4.4.
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Det endelige budget aftales forud for Sekretariatets igangsaettelse af arbejdet. Ved en
overskridelse af budgettet pa mere 10 procent er Sekretariatet forpligtet til at orientere
Grundejerforeningen med henblik pa afklaring om status for projektet og dets videre
forlgb samt evt. justeringer af det aftalte budget.

Udviklingsprojekter

Udviklingsprojekterne omfatter stgrre projekter med sigte pa at udvikle natur og kultur
i Grundejerforeningens omrade. Udviklingsprojekter er neermere beskrevet i Sekretaria-
tets ydelsesbeskrivelse, pkt. 2.2.

Udviklingsprojekterne aftales saerskilt med Sekretariatet for 2 ar ad gangen inden ud-
gangen af november maned forud for et nyt kalenderar og revideres hvert ar.

Grundejerforeningen og Sekretariatet fastlaegger sammen projektets indhold, budget og
evt. succeskriterier. Herudover aftales behovet for inddragelse af ekstern radgivning til
gennemfgrelsen af projektet.

Honorar

Sekretariatet honoreres for udfgrelsen af basisydelserne gennem grundejerforeninger-
nes medlemsbidrag, der fordeles forholdsmaessigt pa grundlag af Grundejerforenin-
gens antal em? i @restad. Honoraret fglger det til enhver tid vedtagne medlemsbidrag i
Sekretariatet.

Medlemsbidraget forfalder en gang arligt den 1. januar forud for et nyt kalenderar.

Sekretariatets honorar for udfgrelsen af saerydelserne afregnes per medgaet tid efter
nedenstaende satser og faktureres kvartalsvis bagud.

Projektledelse 650,00 kr./time
Kommunikation 550,00 kr./time
Sagsbehandling 650,00 kr./time
Tilsyn 450,00 kr./time

Timesatserne reguleres én gang arligt den 1. januar med grundlag i udviklingen i netto-
prisindekset. Reguleringen beregnes pa baggrund af nettoprisindekset for oktober ma-
ned forud for reguleringen i forhold til nettoprisindekset samme méaned aret for.
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Administration af parkeringspladsarealer, som udgger en szerydelse, afregnes med 10%
af Grundejerforeningens indtaegter fra parkeringspladsarealerne.

Ansvar og forsikring

Sekretariatet er forpligtet til at have en professionel ansvarsforsikring for ejendomsad-
ministratorer.

Sekretariatets ansvar er begraenset til et belgb svarende til 2 gange Grundejerforenin-
gens arlige medlemsbidrag til Sekretariatet per &r.

Opsigelse

Samarbejdsaftalen kan af opsiges af Grundejerforeningen med 6 maneders skriftligt
varsel til udgangen af et kalenderar, hvis Grundejerforeningen samtidig melder sig ud
af Sekretariatet.

Samarbejdsaftalen er uopsigelig for Sekretariatet.

Tvister

Enhver tvist, som matte opsta i forbindelse med Samarbejdsaftalen, afgeres ved Kgben-
havns Byret i fgrste instans.

Fuldmagter

Grundejerforeningen giver ved underskrift af Samarbejdsaftalen Sekretariatet fuldmagt
til at foretage saedvanlige dispositioner pa foreningens vegne, som varetagelsen af Se-
kretariatets administrative samt gvrige opgaver ngdvendigger. Dette omfatter bl.a. fgl-
gende:

o

Administration af NemID/MitID og digital postkasse

b. Indhente alle relevante oplysninger fra myndigheder og leverandgrer

8

Repraesentere Grundejerforeningen over for myndigheder og leverandgrer

o

. Ajourfgre foreningens registreringsforhold i det Centrale Virksomhedsregister (CVR)

Sekretariatets leder kan frit udpege en eller flere medarbejdere i sekretariatet, som kan
optraede og handle som fuldmaegtige for foreningen i henhold til denne fuldmagt.
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Administration af digital postkasse
Sekretariatet administrerer Grundejerforeningens digitale postkasse og orienterer Ig-
bende bestyrelsen om relevante meddelelser.

Dialog med forsikringsmaegler

Sekretariatet er Isbende i dialog med forsikringsmaegler om nye forsikringstilbud, som
praesenteres for Grundejerforeningens bestyrelse. Derudover handterer Sekretariatet
forsikringssager ved anmeldelse til Grundejerforeningens forsikringsselskab.

Opdatering af medlemslister
Sekretariatet holder Igbende Grundejerforeningens medlemsliste opdateret ved kontakt
med de enkelte grundejere og videregiver opdateringer til skonomiadministrator.

Udarbejdelse af tilladelser til Ian af foreningens arealer

Sekretariatet administrerer |an af grundejerforeningens arealer til medlemmer, beboere,
virksomheder, studerende m.fl. i forbindelse med kortere tidsbegraensede aktiviteter og
arrangementer.

Planlagning af og tilsyn med drift og vedligeholdelse

Tilsyn med foreningens arealer
Sekretariatet fgrer tilsyn med Grundejerforeningens arealer og efterser behovet for ved-
ligeholdelse af anlaeg, installationer, beplantning mv. pa arealerne.

Koordinering af pleje, renholdelse og snerydning

Sekretariatet varetager Ipbende dialog og koordinering af pleje, renholdelse og sneryd-
ning med driftsoperatgr, som star for drift og vedligeholdelse af Grundejerforeningens
arealer. Herunder igangsaettelse og godkendelse af driftsopgaver uden for kontrakt
som f.eks. fiernelse af graffiti, udlaegning af grus, reparationer mv.

Sekretariatet afholder driftsmgder med driftsoperatgren, arealgennemgange med
driftsoperatgren og eventuelle faglige radgivere samt samarbejdsmgder med driftsope-
ratgrens ledelse.

Udarbejdelse af driftsplaner

Sekretariatet udarbejder driftsplaner for fremtidig drift og vedligeholdelse af Grundejer-
foreningens arealer, saledes disse fortsat vil fremsta af hgj kvalitet. Sekretariatet bistas
i ngdvendigt omfang af eksterne radgivere som landskabsarkitekter m.fl.
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Overblik over arealer og graensedragninger

Sekretariatet sikrer, at Grundejerforeningens arealer optegnes og opdateres i digitalt
driftssystem og arkiverer overdragelsesdokumenter.

Lebende dialog med radgivere

Sekretariatet varetager dialog og koordinering med blandt andet landskabsarkitekter,
radgivende ingenigrer m.fl. om f.eks. drifts- og vedligeholdelsesplaner, biodiversitet,
klimatilpasning mv.

Opfelgning pa henvendelser og klager fra beboere m.fl.

Sekretariatet besvarer henvendelser og klager fra beboere m.fl., herunder vurderer be-
hovet for inddragelse af driftsoperatgr m.fl. samt igangsaetning af driftsopgaver. Sekre-
tariatet sgrger herefter for opfglgning pa driftsoperatgrens arbejde samt varetage den
fortsatte dialog.

Koordinering og besvarelse af henvendelser fra grundejerforeningens medlem-
mer, beboere, brugere m.fl.

Besvarelse af henvendelser fra borgere, brugere, ejendomsmaeglere, advokater m.fl.
Sekretariatet besvarer henvendelser fra borgere, brugere, ejendomsmaeglere, advokater
m.fl. Vurderes henvendelsen at ngdvendigggre egentlig sagsbehandling hos Sekretari-
atet, betragtes dette ikke som omfattet af Sekretariatets basisydelser. Arbejdet udfgres
i stedet som en saerydelse med saerskilt afregning efter aftale med Grundejerforenin-
gens bestyrelse.

Besvarelse af pressehenvendelser

Sekretariatet besvarer pressehenvendelser pad vegne af Grundejerforeningen og de
samlede grundejerforeninger i @restad omkring emner og sager inden for grundejerfor-
eningernes omrade. Sekretariatet deltager ikke i politiske diskussioner og debatter
uden saerskilt aftale med bestyrelsen.

Grundejerforeningens formand anses som udgangspunkt som talsperson for Grund-
ejerforeningen. Sekretariatets medarbejdere udtaler sig kun som fagpersoner vedrg-
rende faktuelle forhold omkring Sekretariatets omrade. Sekretariatets sekretariatsleder
beslutter, hvem der skal udtale sig om en given sag eller emne.

Besvarelse af henvendelser fra myndigheder, samarbejdspartnere m.fl.

Sekretariatet besvarer henvendelser og vurderer, om henvendelsen kraever involvering
af Grundejerforeningen, deltagelse eller andet. Henvendelser fra myndigheder (Bgrne-
og Ungeforvaltningen, Kultur- og Fritidsforvaltningen eller Teknik- og Miljgforvaltningen
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i Kgbenhavns Kommune), samarbejdspartnere m.fl. kan vaere i forbindelse med hgrin-
ger om lokalplan, trafikale tiltag eller udviklingsprojekter pa tilstedende arealer, henven-
delser fra kunstnere eller aktgrer, som vil bruge grundejerforeningernes arealer, forslag
til samarbejder mv.

Kommunikationsopgaver

Vedligeholdelse og opdatering af @restad.net

Sekretariatet udvikler og drifter orestad.net med oplysninger om initiativer, aktiviteter
og nyheder i grundejerforeningernes omrader samt opdatering af dokumentarkiv med
vedtaegter, generalforsamlings- og bestyrelsesmgdereferater mv.

Udsendelse af nyhedsbreve og andet materiale til medlemmer, kontaktnetvaerk m.fl.
Sekretariatet udarbejder nyhedsbreve om initiativer, aktiviteter og nyheder mv. i grund-
ejerforeningernes omrade, som sendes til abonnenter.

Visuel identitet, logopakker mv.
Sekretariatet udvikler og vedligeholder en samlet visuel identitet pa tveers af grundejer-
foreningerne i @restad med plads til forskellighed for den enkelte grundejerforening.

Billedarkiv
Sekretariatet vedligeholder billedarkiv.

Sociale medier
Sekretariatet udarbejder indhold til sociale medier om initiativer, aktiviteter og nyheder
i grundejerforeningernes omrade.

Annoncer i Orestad Avis
Sekretariatet udarbejder profilerende annoncer med aktuelle kampagner og information
for grundejerforeningerne i @restad til @restad Avis.

Bylivsskabende initiativer

Arbejde med initiativer, der fremmer byliv og udvikling af @restad

Sekretariatet modtager og behandler ansggninger om bylivspuljer og sikrer, at de be-
handles og vurderes af Grundejerforeningens bestyrelse. Derudover sgrger Sekretaria-
tet for den ngdvendige dokumentation samt besked til bogholderi om udbetaling af mid-
ler til godkendte ansggninger.
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Sekretariatet tager derudover initiativ til afholdelse af bylivsfremmende arrangementer,
der afholdes efter aftale med Grundejerforeningen som saerydelse.

Udvikling og videreudvikling af foreningens arealer
Sekretariatet arbejder for en fortsat udvikling af Grundejerforeningens arealer i sam-
menhang med de gvrige grundejerforeninger i @restad, saledes at Grestad er et godt
sted for alle, der bor, arbejder og studerer i bydelen.

Deltagelse i projekter og initiativer pa vegne af Grundejerforeningen

Sekretariatet deltager pa vegne af Grundejerforeningen i relevante projekter og initiati-
ver i @restad, f.eks. via Amager Vest Lokaludvalg, Miljgpunkt Amager, Naturparkradet
mv.

Saerydelser

Enkeltstaende opgaver

Byggepladssager

Sekretariatet handterer Grundejerforeningens byggepladssager, der omfatter forhand-
ling og indgéelse areallejekontrakter. Grundejerforeningen underskriver szerskilt fuld-
magt, sdledes Sekretariatet eller eksterne rddgivere pa vegne af Sekretariatet kan del-
tage i overleveringforretning og underskrive afleveringsprotokoller.

Sekretariatet opkraever saerskilt belgb for udarbejdelse af lejeaftale fra ansggeren.

Deltagelse i overdragelsesforretninger mv.

Sekretariatet deltager i overdragelsesforretninger, gennemgar overdragelsesdokumen-
ter og indhenter relevante dokumenter og tegninger samt drift- og vedligeholdelsespla-
ner fra By & Havn. Sekretariatet antager efter aftale ngdvendig ekstern juridisk og tek-
nisk rddgivning. Grundejerforeningen underskriver szerskilt fuldmagt, séledes Sekreta-
riatet eller eksterne radgivere pa vegne af Sekretariatet kan deltage i overleveringsfor-
retninger og underskrive afleveringsprotokoller.

Sekretariatet estimerer, at opgaven kan varetages inden for nedenstadende budget.

Arealgennemgang 6 timer 4 650,00 kr./time
Kommunikation 2 timer & 550,00 kr./time
Sagsbehandling 10 timer & 650,00 kr./time

Tilsyn 6 timer & 450,00 kr./time
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Samlet 12.400 kr.

Udlejning af arealer til arrangementer

Sekretariatet handterer udlejning af Grundejerforeningens arealer, herunder modta-
gelse af henvendelser fra lejere, udarbejdelse og forhandling af lejekontrakter samt di-
alog og opfelgning med lejere. Sekretariatet antager efter aftale ngdvendig ekstern ju-
ridisk radgivning.

Sekretariatet opkraever saerskilt belgb for udarbejdelse af lejeaftale fra ansggeren.

Indgaelse af aftaler med tilstedende grundejere samt tinglysning af deklarationer
Sekretariatet varetager dialog med tilstédende grundejere og vurderer behov for ting-
lysning af brugsret mv. i forbindelse med f.eks. kantzoner, cykelstativer, brandveje mv.
Sekretariatet antager efter aftale med Grundejerforeningen ngdvendig ekstern juridisk
bistand for aftalen og involvering af Grundejerforeningen.

Sekretariatet vurderer, hvorvidt sagens omfang giver anledning til at opkraeve saerskilt
belgb fra ansggeren pa vegne af Grundejerforeningen.

Sekretariatets budget afstemmes med Grundejerforeningen efter omstaendighederne i
den konkrete sag.

Borgermgder og repraesentation ved eksterne arrangementer mv.
Sekretariatet deltager i borgermgder mv. for Grundejerforeningen. Deltagelse sker en-
ten som repraesentant eller observator.

Sekretariatets mgdedeltagelse og evt. forberedelse afregnes med 650 kr. per medgaet
time.

Administration af kunstgraesbaner

Sekretariatet administrerer kunstgraesbaner i @restad. Arbejdet omfatter udarbejdelse
af spilleplaner for kunstgraesbanerne to gange arligt efter afholdelse af ansggningsrun-
der og vurdering af ansggninger samt Igbende koordinering.

Sekretariatet estimerer, at administrationen af Grundejerforeningens kunstgraesbaner
kan afvikles inden for nedenstdende budget. Det konkrete budget afstemmes i samar-
bejde med Grundejerforeningen inden igangsaettelse.

Projektledelse 20-30 timer & 650,00 kr./time
Kommunikation 5-15 timer & 550,00 kr./time
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Samlet mellem 15.750 - 27.750 kr.

Udbud af drifts- og vedligeholdelsesopgaven til ekstern driftsoperatgr

Sekretariatet bistar med udarbejdelse af udbudsmateriale, indhentelse og vurdering af
tilbud, udarbejdelse af beslutningsoplaeg til bestyrelsen samt kontraktindgaelse med
den valgte driftsoperator.

Sekretariatets bistand afregnes med 650 kr. per medgaet time.

Udviklingsprojekter

Strategier og helhedsplaner

Sekretariatet bistar grundejerforeningen med at fastlaegge rammer og retning for udvik-
lingsarbejdet. Alt efter opgavens omfang og grundejerforeningens gnsker indhentes
ekstern bistand. Sekretariatet har dialog med potentielle leverandgrer, indhenter og vur-
derer tilbud og udarbejder beslutningsoplaeg til bestyrelsen.

Sekretariatet estimerer, at opstart af en strategiproces eller helhedsplan kan afvikles
inden for nedenstdende budget. Det konkrete budget afstemmes i samarbejde med
Grundejerforeningen inden igangsaettelse af Sekretariatets arbejde.

Projektledelse 30-40 timer @ 650,00 kr./time
Samlet mellem 19.500 - 26.000 kr.
Kunsttiltag

Sekretariatet koordinerer med ekstern kurator, indkalder og afholder mgder med ar-
bejdsgruppen samt sikrer, at sager behandles i bestyrelsen.

Sekretariatet estimerer, at projektet kan afvikles inden for nedenstaende budget. Det
konkrete budget afstemmes i samarbejde med Grundejerforeningen inden igangsaet-
telse af Sekretariatets arbejde.

Projektledelse 20-30 timer 4 650,00 kr./time
Kommunikation 5-15timer 4 550,00 kr./time

Samlet mellem 15.750 — 27.750 kr.
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2.2.3. Arrangementer

Sekretariatet planlagger og afvikler arrangementer for Grundejerforeningen efter af-
tale, f.eks. julearrangement, Sgfest, Sankthans og Naturdag.

Sekretariatet estimerer, at projektet kan afvikles inden for nedenstdende budget. Det
konkrete budget afstemmes i samarbejde med Grundejerforeningen inden igangsaet-

telse af Sekretariatets arbejde.

Julearrangement

Projektledelse
Kommunikation
Tilsyn

Samlet
Indvielser
Projektledelse
Kommunikation
Tilsyn

Samlet
Sankthans
Projektledelse
Kommunikation
Tilsyn

Samlet

Naturdag
Projektledelse
Kommunikation

Tilsyn

Samlet

30-50 timer 4 650,00 kr./time
5-10 timer 4 550,00 kr./time
5-10 timer & 450,00 kr./time

mellem 24.500 - 42.500 kr.

25-50 timer 4 650,00 kr./time
5-10 timer 8 550,00 kr./time
5-10 timer 4 450,00 kr./time

mellem 21.250 - 42.500 kr.

50-60 timer 650,00 kr./time
5-10 timer 550,00 kr./time
10-15 timer 450,00 kr./time

mellem 39.750 - 51.250 kr.

35-45 timer 4 650,00 kr./time
5-10 timer 4 550,00 kr./time
5-10 timer & 450,00 kr./time

mellem 27.750 — 39.250 kr.
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Projektledelse 80-100 timer & 650,00 kr./time
Kommunikation 5-10 timer & 550,00 kr./time
Tilsyn 5-10 timer 4 450,00  kr./time
Samlet mellem 57.000 - 75.000 kr.

Julebelysning

Sekretariatet bistar Grundejerforeningen ved indgaelse af aftale om julebelysning, der
opsaettes i november maned og nedtages inden udgangen af marts. Derudover kan Se-
kretariatet afsgge mulighederne for udvikling/udvidelse af julebelysningen, indhente til-
bud, indga udvidede aftaler mv.

Sekretariatet estimerer, at projektet kan afvikles inden for nedenstaende budget. Det
konkrete budget afstemmes i samarbejde med Grundejerforeningen inden igangseet-
telse af Sekretariatets arbejde.

Projektledelse 10-15 timer & 650,00 kr./time
Tilsyn 15-20 timer 8 450,00 kr./time
Samlet mellem 13.250 — 18.750 kr.

Administration af parkeringspladsarealer

Sekretariatet sgrger for privat parkeringskontrol af Grundejerforeningens parkerings-
arealer ved indgdelse af aftale med Apcoa Parking Danmark A/S. Herudover foretager
Sekretariatet godkendelse af skilteplaner, opfgigning pa myndighedsgodkendelser, be-
handling af forespgrgsler om handicapparkeringspladser, gennemgang af parkerings-
afgifter mv.

Sekretariatets arbejde afregnes over for Grundejerforeningen med 10 procent af Grund-
ejerforeningens indtaegter fra parkeringsarealerne.
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10.3. Fuldmagten ophgrer uden szerskilt tilbagekaldelse ved opsigelse af Samarbejdsaftalen.

10.4. Fuldmagten kan udformes som et selvsteendigt dokument, der kan tilgas af sekretaria-
tets samarbejdspartnere.

11.  Underskrifter

11.1. Samarbejdsaftalen underskrives i to originale eksemplarer, hvoraf hver part modtager
et eksemplar.

Kgbenhavn, den Ff(l 2023 Kebenhavn, den /|| 2023
For Sekretariatet: For Grundejerforenfngen

| aBo
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Ydelsesbeskrivelse - Grundejerforeningssekretariatet Orestad

1.

1.1.

1.1.1.

1.1.2.

1.1.3.

1.1.4.

Basisydelser

Bestyrelsesbetjening

Indkaldelse til og afholdelse af generalforsamlinger
Sekretariatet indkalder efter aftale med bestyrelsen til ordinaere og ekstraordinaere ge-
neralforsamlinger samt afholder disse ved ledelse af en reprasentant fra Sekretariatet
som dirigent, medmindre andet aftales. Sekretariatet gennemgar derudover arsregn-
skab samt budget pa ordinzere generalforsamlinger.

Sekretariatet udarbejder og fremlaegger budget for bestyrelsen forud for ordinaer gene-
ralforsamling samt referat fra generalforsamlingen. Derudover afstemmer Sekretariatet
dagsorden og ledelsesberetning med Grundejerforeningens bestyrelsesformand forud
for generalforsamlingen.

Afholdelse af og deltagelse i bestyrelsesmoder

Sekretariatet bistar bestyrelsen i forberedelse og afholdelse af op til 6 bestyrelsesmg-
der arligt 4 2 timers varighed, herunder udarbejdelse af dagsorden og beslutningsop-
leeg. Sekretariatet deltager i bestyrelsesmgderne ved en repraesentant fra Sekretariatet,
der redeggr for status for igangveerende sager, projekter mv., besvarer spgrgsmal og
efterfglgende udarbejder referat.

Dialog med bestyrelse
Sekretariatet har Igbende dialog og sparring med Grundejerforeningens bestyrelse om
dagsordener, projekter, verserende sager, henvendelser mv.

Dialog med gkonomiadministrator om budgetter og regnskaber

Sekretariatet samarbejder med Grundejerforeningens gkonomiadministrator om Grund-
ejerforeningens budget og regnskab, sdledes at gkonomiadministrator handterer op-
kraevninger af medlemsbidrag samt bogfgring og betalinger. Sekretariatet godkender
og konterer fakturaer forud for gkonomiadministrators udbetalinger, og Sekretariatet
udarbejder gkonomirapporter til bestyrelsesmgder.

@konomiadministrator star for udarbejdelse af arsrapport i samarbejde med Grundejer-
foreningens revisor, og Sekretariatet modtager arsrapporten i udkast og gennemgar
den forud for bestyrelsens godkendelse og fremlaeggelse pa generalforsamling.
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Administration af digital postkasse
Sekretariatet administrerer Grundejerforeningens digitale postkasse og orienterer |g-
bende bestyrelsen om relevante meddelelser.

Dialog med forsikringsmaegler

Sekretariatet er Igbende i dialog med forsikringsmaegler om nye forsikringstilbud, som
preesenteres for Grundejerforeningens bestyrelse. Derudover handterer Sekretariatet
forsikringssager ved anmeldelse til Grundejerforeningens forsikringsselskab.

Opdatering af medlemslister
Sekretariatet holder Igbende Grundejerforeningens medlemsliste opdateret ved kontakt
med de enkelte grundejere og videregiver opdateringer til gkonomiadministrator.

Udarbejdelse af tilladelser til lan af foreningens arealer

Sekretariatet administrerer 1an af grundejerforeningens arealer til medlemmer, beboere,
virksomheder, studerende m.fl. i forbindelse med kortere tidsbegraensede aktiviteter og
arrangementer.

Planlaegning af og tilsyn med drift og vedligeholdelse

Tilsyn med foreningens arealer
Sekretariatet forer tilsyn med Grundejerforeningens arealer og efterser behovet for ved-
ligeholdelse af anlaeg, installationer, beplantning mv. pa arealerne.

Koordinering af pleje, renholdelse og snerydning

Sekretariatet varetager Igbende dialog og koordinering af pleje, renholdelse og sneryd-
ning med driftsoperatgr, som star for drift og vedligeholdelse af Grundejerforeningens
arealer. Herunder igangseettelse og godkendelse af driftsopgaver uden for kontrakt
som f.eks. fjernelse af graffiti, udleegning af grus, reparationer mv.

Sekretariatet afholder driftsmgder med driftsoperatgren, arealgennemgange med
driftsoperatgren og eventuelle faglige radgivere samt samarbejdsmgder med driftsope-
ratgrens ledelse.

Udarbejdelse af driftsplaner

Sekretariatet udarbejder driftsplaner for fremtidig drift og vedligeholdelse af Grundejer-
foreningens arealer, saledes disse fortsat vil fremsta af hgj kvalitet. Sekretariatet bistas
i ngdvendigt omfang af eksterne radgivere som landskabsarkitekter m.fl.
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Overblik over arealer og greensedragninger
Sekretariatet sikrer, at Grundejerforeningens arealer optegnes og opdateres i digitalt
driftssystem og arkiverer overdragelsesdokumenter.

Lgbende dialog med radgivere

Sekretariatet varetager dialog og koordinering med blandt andet landskabsarkitekter,
radgivende ingenigrer m.fl. om f.eks. drifts- og vedligeholdelsesplaner, biodiversitet,
klimatilpasning mv.

Opfelgning pa henvendelser og klager fra beboere m.fl.

Sekretariatet besvarer henvendelser og klager fra beboere m.fl., herunder vurderer be-
hovet for inddragelse af driftsoperatgr m.fl. samt igangsaetning af driftsopgaver. Sekre-
tariatet sgrger herefter for opfelgning pa driftsoperatgrens arbejde samt varetage den
fortsatte dialog.

Koordinering og besvarelse af henvendelser fra grundejerforeningens medlem-

mer, beboere, brugere m.fl.

Besvarelse af henvendelser fra borgere, brugere, ejendomsmaeglere, advokater m.fl.
Sekretariatet besvarer henvendelser fra borgere, brugere, ejendomsmaeglere, advokater
m.fl. Vurderes henvendelsen at ngdvendigggre egentlig sagsbehandling hos Sekretari-
atet, betragtes dette ikke som omfattet af Sekretariatets basisydelser. Arbejdet udfgres
i stedet som en sarydelse med saerskilt afregning efter aftale med Grundejerforenin-
gens bestyrelse.

Besvarelse af pressehenvendelser

Sekretariatet besvarer pressehenvendelser pa vegne af Grundejerforeningen og de
samlede grundejerforeninger i @restad omkring emner og sager inden for grundejerfor-
eningernes omrade. Sekretariatet deltager ikke i politiske diskussioner og debatter
uden seerskilt aftale med bestyrelsen.

Grundejerforeningens formand anses som udgangspunkt som talsperson for Grund-
ejerforeningen. Sekretariatets medarbejdere udtaler sig kun som fagpersoner vedrg-
rende faktuelle forhold omkring Sekretariatets omrade. Sekretariatets sekretariatsleder
beslutter, hvem der skal udtale sig om en given sag eller emne.

Besvarelse af henvendelser fra myndigheder, samarbejdspartnere m.fl.

Sekretariatet besvarer henvendelser og vurderer, om henvendelsen kraever involvering
af Grundejerforeningen, deltagelse eller andet. Henvendelser fra myndigheder (Bgrne-
og Ungeforvaltningen, Kultur- og Fritidsforvaltningen eller Teknik- og Miljgforvaltningen
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i Kebenhavns Kommune), samarbejdspartnere m.fl. kan vaere i forbindelse med hgrin-
ger om lokalplan, trafikale tiltag eller udviklingsprojekter pa tilstedende arealer, henven-
delser fra kunstnere eller aktgrer, som vil bruge grundejerforeningernes arealer, forslag
til samarbejder mv.

Kommunikationsopgaver

Vedligeholdelse og opdatering af @restad.net

Sekretariatet udvikler og drifter orestad.net med oplysninger om initiativer, aktiviteter
og nyheder i grundejerforeningernes omrader samt opdatering af dokumentarkiv med
vedtaegter, generalforsamlings- og bestyrelsesmgdereferater mv.

Udsendelse af nyhedsbreve og andet materiale til medlemmer, kontaktnetvaerk m.fl.
Sekretariatet udarbejder nyhedsbreve om initiativer, aktiviteter og nyheder mv. i grund-
ejerforeningernes omrade, som sendes til abonnenter.

Visuel identitet, logopakker mv.
Sekretariatet udvikler og vedligeholder en samlet visuel identitet pa tveers af grundejer-
foreningerne i @restad med plads til forskellighed for den enkelte grundejerforening.

Billedarkiv
Sekretariatet vedligeholder billedarkiv.

Sociale medier
Sekretariatet udarbejder indhold til sociale medier om initiativer, aktiviteter og nyheder
i grundejerforeningernes omrade.

Annoncer i @restad Avis
Sekretariatet udarbejder profilerende annoncer med aktuelle kampagner og information

for grundejerforeningerne i @restad til @restad Avis.

Bylivsskabende initiativer

Arbejde med initiativer, der fremmer byliv og udvikling af @restad

Sekretariatet modtager og behandler ansggninger om bylivspuljer og sikrer, at de be-
handles og vurderes af Grundejerforeningens bestyrelse. Derudover sgrger Sekretaria-
tet for den ngdvendige dokumentation samt besked til bogholderi om udbetaling af mid-
ler til godkendte ans@gninger.
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Sekretariatet tager derudover initiativ til afholdelse af bylivsfremmende arrangementer,
der afholdes efter aftale med Grundejerforeningen som seerydelse.

Udvikling og videreudvikling af foreningens arealer
Sekretariatet arbejder for en fortsat udvikling af Grundejerforeningens arealer i sam-
menhang med de gvrige grundejerforeninger i @restad, saledes at @restad er et godt
sted for alle, der bor, arbejder og studerer i bydelen.

Deltagelse i projekter og initiativer pa vegne af Grundejerforeningen

Sekretariatet deltager pa vegne af Grundejerforeningen i relevante projekter og initiati-
ver i @restad, f.eks. via Amager Vest Lokaludvalg, Miljgpunkt Amager, Naturparkradet
mv.

Sarydelser

Enkeltstaende opgaver

Byggepladssager

Sekretariatet handterer Grundejerforeningens byggepladssager, der omfatter forhand-
ling og indgaelse areallejekontrakter. Grundejerforeningen underskriver saerskilt fuld-
magt, saledes Sekretariatet eller eksterne radgivere pa vegne af Sekretariatet kan del-
tage i overleveringforretning og underskrive afleveringsprotokoller.

Sekretariatet opkraever saerskilt belgb for udarbejdelse af lejeaftale fra ansggeren.

Deltagelse i overdragelsesforretninger mv.

Sekretariatet deltager i overdragelsesforretninger, gennemgar overdragelsesdokumen-
ter og indhenter relevante dokumenter og tegninger samt drift- og vedligeholdelsespla-
ner fra By & Havn. Sekretariatet antager efter aftale ngdvendig ekstern juridisk og tek-
nisk radgivning. Grundejerforeningen underskriver seerskilt fuldmagt, saledes Sekreta-
riatet eller eksterne radgivere pa vegne af Sekretariatet kan deltage i overleveringsfor-
retninger og underskrive afleveringsprotokoller.

Sekretariatet estimerer, at opgaven kan varetages inden for nedenstaende budget.

Arealgennemgang 6 timer & 650,00 kr./time
Kommunikation 2 timer & 550,00 kr./time
Sagsbehandling 10 timer & 650,00 kr./time

Tilsyn 6 timer & 450,00 kr./time
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Samlet 12.400 kr.

Udlejning af arealer til arrangementer

Sekretariatet handterer udlejning af Grundejerforeningens arealer, herunder modta-
gelse af henvendelser fra lejere, udarbejdelse og forhandling af lejekontrakter samt di-
alog og opfelgning med lejere. Sekretariatet antager efter aftale ngdvendig ekstern ju-
ridisk radgivning.

Sekretariatet opkreever seaerskilt belgb for udarbejdelse af lejeaftale fra ansggeren.

Indgaelse af aftaler med tilstedende grundejere samt tinglysning af deklarationer
Sekretariatet varetager dialog med tilstsdende grundejere og vurderer behov for ting-
lysning af brugsret mv. i forbindelse med f.eks. kantzoner, cykelstativer, brandveje mv.
Sekretariatet antager efter aftale med Grundejerforeningen ngdvendig ekstern juridisk
bistand for aftalen og involvering af Grundejerforeningen.

Sekretariatet vurderer, hvorvidt sagens omfang giver anledning til at opkraeve seerskilt
belgb fra ansggeren pa vegne af Grundejerforeningen.

Sekretariatets budget afstemmes med Grundejerforeningen efter omstaendighederne i
den konkrete sag.

Borgermgder og reprasentation ved eksterne arrangementer mv.
Sekretariatet deltager i borgermgder mv. for Grundejerforeningen. Deltagelse sker en-
ten som repraesentant eller observatar.

Sekretariatets mgdedeltagelse og evt. forberedelse afregnes med 650 kr. per medgaet
time.

Administration af kunstgraesbaner

Sekretariatet administrerer kunstgreesbaner i @restad. Arbejdet omfatter udarbejdelse
af spilleplaner for kunstgraesbanerne to gange arligt efter afholdelse af ansggningsrun-
der og vurdering af ansggninger samt Igbende koordinering.

Sekretariatet estimerer, at administrationen af Grundejerforeningens kunstgraesbaner
kan afvikles inden for nedenstaende budget. Det konkrete budget afstemmes i samar-
bejde med Grundejerforeningen inden igangseettelse.

Projektledelse 20-30 timer & 650,00 kr./time
Kommunikation 5-15 timer & 550,00 kr./time
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Samlet mellem 15.750 - 27.750 kr.

Udbud af drifts- og vedligeholdelsesopgaven til ekstern driftsoperatgr

Sekretariatet bistar med udarbejdelse af udbudsmateriale, indhentelse og vurdering af
tilbud, udarbejdelse af beslutningsoplaeg til bestyrelsen samt kontraktindgaelse med
den valgte driftsoperatgr.

Sekretariatets bistand afregnes med 650 kr. per medgaet time.

Udviklingsprojekter

Strategier og helhedsplaner

Sekretariatet bistar grundejerforeningen med at fastleegge rammer og retning for udvik-
lingsarbejdet. Alt efter opgavens omfang og grundejerforeningens gnsker indhentes
ekstern bistand. Sekretariatet har dialog med potentielle leverandgrer, indhenter og vur-
derer tilbud og udarbejder beslutningsopleaeg til bestyrelsen.

Sekretariatet estimerer, at opstart af en strategiproces eller helhedsplan kan afvikles
inden for nedenstaende budget. Det konkrete budget afstemmes i samarbejde med
Grundejerforeningen inden igangsaettelse af Sekretariatets arbejde.

Projektledelse 30-40 timer 4 650,00 kr./time
Samlet mellem 19.500 - 26.000 kr.
Kunsttiltag

Sekretariatet koordinerer med ekstern kurator, indkalder og afholder mgder med ar-
bejdsgruppen samt sikrer, at sager behandles i bestyrelsen.

Sekretariatet estimerer, at projektet kan afvikles inden for nedenstdende budget. Det
konkrete budget afstemmes i samarbejde med Grundejerforeningen inden igangseet-

telse af Sekretariatets arbejde.

Projektledelse 20-30 timer 4 650,00 kr./time
Kommunikation 5-15 timer @ 550,00 kr./time

Samlet mellem 15.750 - 27.750 kr.
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2.2.3. Arrangementer
Sekretariatet planleegger og afvikler arrangementer for Grundejerforeningen efter af-
tale, f.eks. julearrangement, Sgfest, Sankthans og Naturdag.

Sekretariatet estimerer, at projektet kan afvikles inden for nedenstaende budget. Det
konkrete budget afstemmes i samarbejde med Grundejerforeningen inden igangseet-

telse af Sekretariatets arbejde.

Julearrangement

Projektledelse
Kommunikation
Tilsyn

Samlet
Indvielser
Projektledelse
Kommunikation
Tilsyn

Samlet
Sankthans
Projektledelse
Kommunikation
Tilsyn

Samlet

Naturdag

Projektledelse
Kommunikation
Tilsyn

Samlet

30-50 timer & 650,00 kr./time
5-10 timer 4 550,00 kr./time
5-10 timer & 450,00 kr./time

mellem 24.500 — 42.500 kr.

25-50 timer & 650,00 kr./time
5-10 timer & 550,00 kr./time
5-10 timer & 450,00 kr./time

mellem 21.250 — 42.500 kr.

50-60 timer 650,00 kr./time
5-10 timer 550,00 kr./time
10-15 timer 450,00 kr./time

mellem 39.750 — 51.250 kr.

35-45 timer 4 650,00 kr./time
5-10 timer & 550,00 kr./time
5-10 timer & 450,00 kr./time

mellem 27.750 — 39.250 kr.
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Se¢fest

Projektledelse 80-100 timer & 650,00 kr./time
Kommunikation 5-10 timer & 550,00 kr./time
Tilsyn 5-10 timer & 450,00 kr./time
Samlet mellem 57.000 — 75.000 kr.

Julebelysning

Sekretariatet bistar Grundejerforeningen ved indgaelse af aftale om julebelysning, der
opseettes i november maned og nedtages inden udgangen af marts. Derudover kan Se-
kretariatet afsgge mulighederne for udvikling/udvidelse af julebelysningen, indhente til-
bud, indga udvidede aftaler mv.

Sekretariatet estimerer, at projektet kan afvikles inden for nedenstadende budget. Det
konkrete budget afstemmes i samarbejde med Grundejerforeningen inden igangsaet-
telse af Sekretariatets arbejde.

Projektledelse 10-15 timer 4 650,00 kr./time
Tilsyn 15-20 timer 4 450,00 kr./time
Samlet mellem 13.250 - 18.750 kr.

Administration af parkeringspladsarealer

Sekretariatet sgrger for privat parkeringskontrol af Grundejerforeningens parkerings-
arealer ved indgaelse af aftale med Apcoa Parking Danmark A/S. Herudover foretager
Sekretariatet godkendelse af skilteplaner, opfglgning pa myndighedsgodkendelser, be-
handling af forespgrgsler om handicapparkeringspladser, gennemgang af parkerings-
afgifter mv.

Sekretariatets arbejde afregnes over for Grundejerforeningen med 10 procent af Grund-
ejerforeningens indtaegter fra parkeringsarealerne.
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